
ااعلام نياز كليه واحدها ودانشكده ها به دوره آموزشي

جمع آوري فهرست دوره ها وبررسي وحذف يا اضافه

تنظيم تقويم آموزشي وسپس ارسال به وزارتخانه طرح در جلسه وتاييد

برگزاري دوره ها وگرفتن اسامي افراد واجد شرايط از واحدها

 ادارياموراعلام اسامي به 

تنظيم تقويم آموزشي وسپس ارسال به وزارتخانه طرح در جلسه وتاييد                   

نامه از طريق فايلر به تمام افراد واجد شرايط  ارسال

ارسال نامه به مدرس جهت دعوت به تدريس



تنظيم قرارداد حق التدريس

 آنهاتعيين افراد جهت شركت در دوره هاي تخصصي از طرف واحد مربوطه وبررسي  

كپي از جزوه هاي مدرس جهت كليه افراد شركت كننده  

تعيين افراد جهت شركت در دوره هاي عمومي از طرف مديريت 

نامه به امور مالي براي پرداخت وجه قرارداد بر اساس قرارداد منعقده    ارسال

پيگيري پرداخت وجه

صدور گواهينامه 
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